Adicionar assinatura no webmail IPHAN

1. Faca login no webmail, ap6s isso no menu superior direito clique em Opc¢des.
2. Em seguida, escolha Consulte todas as Opc¢oes.
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Opcoes
Definir Respostas Automaticas...
Alterar sua senha...

Crie uma Regra de Caixa de Entrada...

Consulte Todas as Opgdes...

Selecionar um Tema
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3. Clique em Configuragdes.

Conta
Organizar Emall
Grupos
Configuracdes
Telefone

Bloquear ou Permitir



4. Insira os dados da sua assinatura e clique em Salvar.

Assinatura de Email Confirmacdes de Leitura
Escolha como responder a solicitagdes de confirmagéo de leitura.
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Atenciosamente, O Nunca enviar resposta
Suporte IPHAN.
Painel de Leitura
Escolha quando os itens devem ser marcados como Lidos.
O Marcar o item exibido no Painel de Leitura como Lido
@ Marcar o item como Lido quando a selecio for alterada
Incluir automaticamente minha assinatura em mensagens enviadas (O Nao marcar automaticamente itens como Lidos
Formato de Mensagem
9 Conversas
[ sempre mostrar Cco Classifique mensagens no Painel de Leitura da conversa nesta ordem
[ sempre mostrar De @ Mensagem mais recente no inicio
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Redigir mensagens neste formato:| HTML ~ OMensagem mais recente no final
Escolha como classificar as mensagens no modo de Exibigdo de Lista em uma conversa expandida.
Escolher fonte da mensagem N - A
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5. Para adicionar uma imagem na assinatura, acesse 0 link da imagem

http://portal.iphan.gov.br/uploads/ckfinder/images/logo iphan Assinatura.png e

cligue em Copiar imagem.
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Salvar imagem como...
Enviar imagem por e-mail...
Definir como papel de parede...
Ver informacées da imagem

Inspecionar Elemento (Q)
Inspecionar propriedades de acessibilidade

6. Em seguida, va até o campo de edi¢do da assinatura, coloque a seta do mouse
onde deseja colar a imagem, com o botédo direito do mouse selecione a opgao

Colar ou pressione as teclas Ctrl+v em seu teclado e clique em Salvar.


http://portal.iphan.gov.br/uploads/ckfinder/images/logo_iphan_Assinatura.png

Assinatura de Email Confirmagdes de Leitura
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Formato de Mensagem Conversas
O Sempre mostrar Cco Classifique mensagens no Painel de Leitura da conversa nesta ordem:

[ sempre mostrar De ® Mensagem mais recente no inicio
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