Como alterar a senha de rede pelo Webmail

1. Introducéo
Esse documento tem por objetivo descrever 0 passo-a-passo para realizar a

alteracdo de senha pelo Webmail.

A politica de senhas do IPHAN esta regulamentada na Norma Complementar N°
03/POSIC

A nova senha definida pelo usuério devera, preferencialmente, possuir as

seguintes caracteristicas:

e Minimo de 8 (oito) e no maximo de 10 (dez) caracteres, devendo conter
letras e nUmeros, e ndo deve conter espacos.

e Pode-se utilizar caracteres especiais do tipo &, !, %, ?, hifens ou
aspas. O sistema diferencia as letras mailsculas das minasculas.

e Usar uma SENHA que nédo seja de facil identificacdo por parte de

terceiros.”

2. Passo-a-passo:

1° Passo: Entrar no WEBMAIL pelo o0 endereco Outlook.office.com.

2° Passo: Inserir Nome de Usuario e Senha e clicar no botdo Entrar;



L3

Entrar

Continuar para Outlook

~vemplo®@iphan.cov.br
exemplowipnan.gov.i
=

Mao tern uma conta? Crie uma!

M3o consegue acessar sua conta?

Mao consegue acessar o Office? Entre em contato

com a Central de 5ervicos da CGTI. 0800 940 1210 ou
(61) 2024-6100

Q; Op¢des de entrada

3° Passo Clique no menu Opgdes localizado no canto direito superior;




4° Passo: Escolha a opcdo Exibir Conta...

5° Passo: Cliqgue na Opcéo Alterar Senha

Senha

Q

Torne sua sanha mais forts ou aiene-a e
Agudm maits @ souber

6° Passo: No campo Senha atual escreva a sua

senha

atual;
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7° Passo: No campo Nova Senha

senha;

escreva uma nova

8° Passo: No campo Confirmar a nova Senha

escreva novamente a nova senha que voceé criou;
9° Passo: Clique no botdo Salvar .

Sua senha foi alterada com sucesso!



